SLOVENSKA PONOHOSPODARSKA UNIVERZITA V NITRE

Smernica ¢. 22/2013

vydana na realizaciu zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
a vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z.z.
o podrobnostiach dhrady nakladov za spristupnenie informacii

Vnutorné predpisy
2013



Rektor Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre (d’alej len ,,rektor* a ,,SPU v Nitre®) v zmysle
¢l. 10 ods. 1 pism. ¢) Organiza¢ného poriadku SPU v Nitre (d’alej len ,,OP*) vydava tito smernicu:

ClL1
Uvodné ustanovenia

SPU v Nitre (d’alej len ,,univerzita®) je v zmysle § 2 zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon®) pravnickou osobou povinnou spristupiovat’
informéacie podl'a tohto zdkona a pravnickou osobou povinnou zverejiiovat’ uréené informacie.

Cl2
Zakladné ustanovenia

1. Podla § 10 zékona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov je rektor Statutarnym organom verejnej vysokej Skoly,
riadi ju, kona v jej mene a zastupuje ju navonok. Rektora zastupuji v nim uréenom rozsahu
prorektori.

2. Informéacie o univerzite v zmysle zakona je preto opravneny poskytovat’ vyluéne rektor, nim
povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba.

3. Plnenie tloh, ktoré vyplyvaji pre univerzitu zo zakona po stranke organiza¢nej a komplexnym
vedenim Specialnej agendy spojenej s poskytovanim informacii je poverena Kancelaria
komunikécie a prace s verejnostou SPU, ktoru riadi prorektorka SPU pre zahrani¢né vzt'ahy a
pracu s verejnostou.

CL3
Postup a pravidla vybavovania zZiadosti o spristupnenie informacii o univerzite

1. Miestom pre podavanie Zziadosti o spristupnenie informacii o univerzite je Kancelaria
komunikéacie a prace s verejnostou SPU (d’alej len kancelaria), ktora bude prijimat’ Ziadosti v
pracovné dni, v &ase od 8.00 do 10.00 h. Ziadosti mozno podat’ pisomne, Gistne (spisané ako
zaznam), faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonate'nym sp6sobom.

2. Vsetci ziadatelia, ktori budi pozadovat spristupnenie informacii na inom mieste, musia byt
nasmerovani na urCent kanceldriu. Aj doSla posta obsahujuca poziadavku o spristupnenie
informacii z podate'ne SPU musi byt z podatel'ne neodkladne doruc¢ena do kancelarie.

3. Kancelaria vedie evidenciu ziadosti s udajmi o ich datume prijatia, ich obsahu a spdsobe
poskytnutia informécie, o vysledku jej vybavenia a o pripadnom podani opravného
prostriedku.

4. Za ziadost o spristupnenie informacii o univerzite sa povazuje iba také podanie, z ktorého je
zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcend, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost' tyka a aky sposob
spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje. Ak Ziadost nema tieto predpisané nalezitosti,
kanceldria ihned’ vyzve Ziadatela, aby v urcenej lehote (ktora nesmie byt kratSia ako sedem
dni), ziadost’ doplnil a pouci ho, ako treba Ziadost’ doplnit’. Ak ziadatel’ tak neurobi aj napriek
vyzve, kancelaria ziadost’ odlozi a nebude d’alej vo veci konat'.

5. Kazdu prijata ziadost’ kanceléaria zaeviduje, t.j. oznaci ju evidenénym ¢islom, vyznaéi datum
jej podania, zalozi k nej spis s krycim listom. Ak ziadatel’ pozaduje pisomné potvrdenie o
prijati podania a informaciu o predpokladanej vyske hrady, kancelaria mu uvedené poskytne.



O prijatych a zaevidovanych ziadostiach kancelaria informuje okamzite rektora, ktory
rozhodne o d’alSom postupe pri vybavovani ziadosti.

ClL4
Lehoty

Lehota na spristupnenie informacie na ziadost’ je najviac 8 pracovnych dni odo dna podania
ziadosti, odo dnia odstranenia jej nedostatkov alebo odo dna, ked” univerzita dostala postapenu
ziadost’ od inej povinnej osoby.

Tato lehota moze byt predizena najviac o d’alsich 8 pracovnych dni ak:

a) vyhladdvanie a zber pozadovanych informacii si na inom mieste, ako je sidlo
univerzity,

b) v jednej Zziadosti sa pozaduje vyhladavanie a zber vécSieho poctu odlisnych
informacii,

c) existuji také preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a
spristupfiovanim informacie, o ktorych sa da predpokladat, Ze sa odstrania v ramci
predizenej lehoty.

Na zaklade rozhodnutia rektora, nim povereného prorektora, kvestorky SPU alebo inej
rektorom poverenej osoby, kancelaria v ramci urcenej 8-dniovej lehoty oznami ziadatel'ovi jej
predlzenie, a to aj s uvedenim dovodu.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba v
lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informacie, ¢i nevyda rozhodnutie a ani nespristupni
informaciu, predpoklada sa, ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa odmietla poskytnat
informéacia. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia
lehoty na vybavenie ziadosti (ods. 1 a 2).

CL5
Sposob spristupnenia informacii na ziadost’

Rektor, nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba
spristupniuje na ziadost' informacie ustnym oboznamenim, rozhodnutim o umozneni
nahliadnut’ do spisu, rozhodnutim o umozneni vyhotovit' Ziadatel'ovi odpis, vypis, kdpiu na
technicky nosi¢ dat, rozhodnutim o spristupneni képii predloh s pozadovanymi informéaciami,
telefonicky, faxom, postou alebo elektronickou postou.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba nema
pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informaciu
ziskat’, oboznami s tymto kancelariu, ktora postupi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe,
ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak sa ziadost' odmietne rozhodnutim (§ 18
zakona). Postipenie ziadosti kancelaria bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

O poskytnuti informacie v pozadovanom rozsahu, sposobe poskytnutia informacie a lehote
urobi rektor, nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba
rozhodnutie do zadznamu o spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny
prostriedok.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba
ziadosti nevyhovie alebo vyhovie len scasti, vyda o tom pisomné rozhodnutie.



CL6
Odkaz na zverejnenu informaciu
/
Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacie, ktorti uz univerzita zverejnila, moze rektor,
nim povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba bez zbyto¢ného
odkladu, najneskor vsak do piatich dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznamit’ idaje, ktoré umoziuji vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informécie.

Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, rektor, nim povereny prorektor,
kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba mu ich spristupni. V takom pripade zacina
lehota na spristupnenie plynat’ dnom, ked’ ziadatel’ oznamil, ze trva na priamom spristupneni
informacie.

CL7
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu rektorom povereného prorektora, kvestorky SPU alebo inej rektorom
poverenej osoby o odmietnuti ziadosti mozno podat’ odvolanie. Odvolanie sa podava v lehote
15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty podla ¢l. 6 rektorovi.

Rektor rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania. Ak tak neurobi, predpoklada
sa, ze odvolanie zamietol a potvrdil napadnuté rozhodnutie. Za defi dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy deri po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

CL8
Uhrada nakladov spojenych so spristupiovanim informacii

Informécie o univerzite poskytuje rektor, povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina
rektorom poverena osoba zasadne bezplatne s vynimkou uhrady skuto¢nych vydavkov na
zhotovenie kopii, zadovazenie technickych nosi¢ov a expedovanie informacie ziadatelovi.

Za skuto¢né vydavky na spristupnenie informacii sa povazuju vydavky na:
a) obstaranie technickych nosicov dat,
b) materidlne naklady spojené s vyhotovenim kopii pozadovanych informacii,
¢) obstaranie obalu, a to najmi obalok,
d) postovné.

Uhrada vydavkov podla ods. 2 je sittom uvedenych nakladov a ziskané prostriedky su
prijmom univerzity.

Naéklady podla ods. 2 uhradza ziadatel’ o informaciu do 5 dni od dorucenia vycislenia
materidlovych nékladov v hotovosti do pokladnice SPU, resp. bankovym prevodom na ucet
7000066247/8180 VS 198 100.

Sadzobnik tihrad za spristupniovanie informécii je uvedeny v prilohe.

CL9
Ochrana utajovanych skuto¢nosti

Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za Statne tajomstvo
alebo sluzobné tajomstvo, alebo za skuto¢nost’ podliehajucu Sifrovej ochrane informacii, alebo
patri do bankového alebo daniového tajomstva, ku ktorym ziadatel’ nema opravneny pristup,
rektor, rektorom povereny prorektor, kvestorka SPU alebo ina rektorom poverena osoba ju
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.



CL 10
Ochrana osobnosti a osobnych udajov
1. Informacie, ktoré sa tykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo
jej prejavov osobnej povahy univerzita spristupni len vtedy, ak to umoziiuje osobitny zakon,
alebo s predchadzajicim pisomnym stihlasom dotknutej osoby.

2. Informécie o osobnych tdajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informacnom systéme
za podmienok ustanovenych zdkonom €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zadkonov univerzita spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo
na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

3. Ak dotknutd osoba podla ods. 1 alebo 2 nema sposobilost’ na pravne tkony, taky sihlas moze
poskytnit’ jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky stihlas moze poskytnit’ jej
blizka osoba.

CL 11
Ochrana obchodného tajomstva

1. Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 az 20 zakona ¢.513/1991 Zb. Obchodny

zakonnik, § 264 zakona ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov)
univerzita nespristupni.

2. Za porusenie alebo ohrozenie obchodného tajomstva sa vSak v zmysle zdkona nepoklada
spristupnenie informacie:

a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie 'udi, svetové kultirne a prirodné dedic¢stvo
(Oznamenie Federalneho ministerstva zahrani¢nych veci ¢. 159/1991 Zb. o dojednani
Dohovoru a ochrane svetového kultirneho a prirodného dedicstva) Zivotné prostredie
vratane biologickej diverzity a ekologickej stability (Oznamenie Ministerstva
zahraniénych veci Slovenskej republiky ¢. 34/1996 Z. z. o uzavreti Dohovoru o
biologickej diverzite),

b) o znecistovani Zivotného prostredia (§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 17/1992 Zb. o zivotnom
prostredi v zneni neskorsich predpisov),

c) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom Statu, na zaklade zakona alebo nakladania s finan¢nymi
prostriedkami Eurdpskej tnie,

d) o Statnej pomoci (Zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich
predpisov) a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s
majetkom Statu alebo majetkom obce a o obsahu, plneni a ¢innostiach vykonavanych
na zaklade uzavretej zmluvy.

CL 12
Dal3ie obmedzenie pristupu k informaciam

Univerzita obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak:

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej taki povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu povinnej
osoby pisomne oznamila, Zze so spristupnenim informacie nesthlasi. Ak na vyzvu univerzity




b)

c)

d)

g2

h)

neodpovie osoba opravnena udelit’ sthlas na spristupnenie informacie do siedmich dni,
predpoklada sa, ze so spristupnenim informacie suhlasi. Na tieto nasledky musi univerzita
osobu vo vyzve upozornit’, ,

ju zverejiiuje na zaklade osobitného zakona, ak je podla takého zakona zverejfiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

tym mozno porusit ochranu duSevného vlastnictva ustanoveni osobitnym predpisom
(napriklad zakon ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich z s autorskym
zékonom (autorsky zakon) v zneni neskor$ich predpisov, zakon ¢&. 435/2001 Z. z. o patentoch
a dodatkovych osvedéeniach a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon &. 517/2007 Z.
z. o uzitkovych vzoroch) s vynimkou, ak osoba opravnena podla tychto osobitnych predpisov
na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie informacie udeli suhlas,

sa tyka rozhodovacej ¢innosti sudu vratane medzinarodnych sidnych organov alebo organu
¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov (napr. Trestny poriadok, Obc&iansky
stdny poriadok, zakon ¢. 757/2004 Z. z. o sudoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov),
rozhodnutia policajta v pripravnom konani podla druhej Casti druhej hlavy piateho dielu
Trestného poriadku a informécie o vzneseni obvinenia vratane opisu skutku, ak ich
spristupnenie nezakazuje zakon alebo ak ich spristupnenie neohrozuje prava a pravom
chranen€ zaujmy,

sa tyka zmierovacieho konania, arbitrazneho konania alebo rozhodcovského konania okrem
informacie o rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné

predpisy,

sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a hrozi
ich nepripustné rusenie, poSkodzovanie alebo ni¢enie,

by to bolo v rozpore s pravne zaviznymi aktmi Eurépskych spolocenstiev a Europskej tinie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je SR viazana,

sa tyka vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podl'a osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuji osobitné predpisy

CL13
Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informaciu vykonava rektor, rektorom povereny prorektor,
kvestorka SPU, ina rektorom poverena osoba tak, Ze spristupni poZzadované informacie vratane
sprievodnych informacii po vyliceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje zakon.
Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

Spristupnenie informécii podla tohto zdkona sa nepovazuje za porusenie povinnosti
zachovavat’ mlcanlivost’ podla osobitného zakona (napr. zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik
prace v zneni neskorSich predpisov, § 11 ods. 2 pism. k) zakona Narodnej rady Slovenske;j
republiky €. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tatnej sprave).

ClL 14
Zaverecné ustanovenia

Prorektor SPU pre zahrani¢né vztahy a pracu s verejnostou pripravi pre potreby vedenia
univerzity Stvrtrocne spravu o plneni zakona o slobode informacii na univerzite.




ClL 15
Uc¢innost’

1. Tato smernica rusi Smernicu ¢. 3/2001, ktora nadobudla t¢innost’ dia 1. januara 2001.
2. Tato smernica nadobuda G¢mnost’ diiom 01. 07. 2013.

Dr. h.c. prof. Ing. Peter Bielik, PhD.
rektor SPU v Nitre



Priloha k Smernici ¢. 22/2013

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii
na SlovensKej pol'nohospodarskej univerzite v Nitre

v zmysle zakona NR SR €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

a vyhlasky MF SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov
za spristupnenie informécii

Nosice dat:
CD
DVD

Kancelarsky material
obalka C6
obalka DL
obalka C5
obalka C5 s okienkom
obalka B4
obalka B4 s dnom
obalka bublinkova 240x275
harok papiera A/4
harok papiera A/3

Fotoképia/l strana:
Ciernobiela A/4

¢iernobiela A/3

Postovné:
podra platného cennika Slovenskej posty, a.s.

Ceny sa budu aktualizovat’ v zmysle tGprav platnych cien.

V Nitre 01. 07.2013

1,10 €
1,21 €

0,04 €
0,08 €
0,07 €
0,08 €
0,15€
0,29 €
0,47 €
0,01 €
0,02 €

0,07 €
0,14 €



