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Tento Organiza¢no-prevadzkovy poriadok sa vydava v zmysle ¢lanku 5 bodu 3. Statatu

Slovenskej poI'nohospodarskej univerzity v Nitre.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1) Centrum jazykov (dalej len ,CJ) je organizatnou sucastou Slovenskej

pol'nohospodarskej univerzity v Nitre (d’alej len ,,SPU v Nitre alebo SPU*) s pravami a

povinnostami vyplyvajucimi zo Statatu SPU v Nitre a Organizaéného poriadku SPU v

Nitre.

2) Organiza¢no-prevadzkovy poriadok CJ (d’alej len ,,OPP*) je vnatorny predpis, ktory

definuje poslanie, upravuje organiza¢nu Strukturu, jeho vnttorné vztahy a pdsobenie

navonok. Definuje zakladné tlohy CJ, jeho organiza¢nych zloziek a hospodarenie CJ.

Clanok 2

Poslanie a hlavné ulohy

1) CJ je pedagogickym a vyskumnym pracoviskom s celouniverzitnou pdsobnostou,

ktoré¢ho hlavnym poslanim je zabezpeCovat’ pedagogicku Cinnost’ vo forme vyucby

cudzich jazykov pre vSetky fakulty SPU v Nitre v ramci formalneho vzdelavania

a organizovat’ jazykové kurzy pre zamestnancov, studentov SPU v Nitre a verejnost’

V ramci neformalneho vzdelavania.

2) Hlavné tlohy CJ:

a)

b)

d)

zabezpecovat’ vyucbu cudzich jazykov na vSetkych fakultich SPU v dennom
aexternom bakalarskom, inZinierskom a doktorandskom s$tadiu v zmysle
Studijnych planov v jednotlivych Studijnych programoch Vramci formalneho
vzdelavania,

zabezpeCovat’ a organizovat kurzy cudzich jazykov vramci neformalneho
vzdelavania (kurzy pre zamestnancov a Studentov SPU v Nitre a verejnost,
jazykové kurzy v ramci UTV a pod.),

zabezpecit akreditaciu jazykovych skusok v systéme UNIcert®, ktory je uréeny pre
Studentov nefilologickych vysokych §kdl a univerzit,

v ramci vedecko — vyskumnej ¢innosti sa zameriavat’ na tie oblasti vyskumu, ktoré

stivisia s odbornym zameranim jednotlivych zamestnancov ClJ.



1)

2)

3)

4)

Clanok 3
Organizacna Struktira
ClJ je celouniverzitnym pracoviskom SPU. Vztahy CJ k ostatnym pracoviskam SPU su
uréené Statitom SPU v Nitre a Organizaénym poriadkom SPU v Nitre.
Zamestnancami bezprostredne riadiacimi ¢innost’ CJ st:
a) riaditel’,
b) zastupca riaditel’a,
c) veduci sekeii.
CJ navonok zastupuje jeho riaditel’. Riaditel'a CJ do funkcie menuje a odvolava rektor
na zaklade vyberového konania. Riaditel’ za svoju ¢innost’ zodpoveda priamo rektorovi
a ¢innosti CJ koordinuje s prisluSnym prorektorom. Riaditel'ovi st priamo podriadeni:
zastupca riaditela, veduci sekcii a ostatni pedagogicki, administrativni a technicki
zamestnanci CJ.
Riaditel’ CJ:
a) organizuje, riadi a zodpoveda za ¢innost’ CJ,
b) zodpoveda a zabezpecuje vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ CJ a rozvoj Studijnych
predmetov,
c) zodpoveda a zabezpecuje vedecko-vyskumnu ¢innost’ CJ,
d) zodpoveda azabezpecuje administrativny chod CJ,
e) zodpoveda azabezpeluje efektivne, Gcelné a hospodarne vyuzitie finanénych
prostriedkov CJ,
f) zodpoveda za zvereny majetok, jeho racionalne vyuzitie, ochranu ako aj
zvelad’ovanie materidlno-technického vybavenia CJ,
g) zodpoveda za dodrZiavanie pracovnej discipliny,
h) zodpoveda za dodrziavanie platnych noriem a zasad BOZP a poziarnej ochrany CJ,
1) predklada rektorovi univerzity personalne navrhy zamestnancov CJ,
J) vymedzuje pracovné povinnosti pre vsetkych zamestnancov CJ,
k) aktualizuje pracovné naplne nim riadenych zamestnancov v sulade s potrebami CJ
a aktualne vykonavanymi ¢innost'ami nim riadenych zamestnancov,
I) podava navrhy na Upravu mzdovych nalezitosti zamestnancov CJ v sulade
s Platovym poriadkom SPU,

m) podava navrhy na priznanie odmien,



5)

6)

7)

1)

2)

3)

n) koordinuje a riadi tvorbu centralneho rozvrhu CJ,

0) zodpoveda za optimalne rozdelenie fondu pracovného ¢asu nim riadenych
Zzamestnancov,

p) predkladd kvestorovi univerzity po odsuhlaseni prorektorom Ziadost' o sthlas
k vykonavaniu podnikatel'skej ¢innosti na prislusny kalendarny rok,

q) predklada na schvalenie kvestorovi univerzity planovanu predkalkulaciu prijmov a
vydavkov z podnikatel'skej ¢innosti na prislusny kalendarny rok.

Zastupca riaditel’a zastupuje riaditel'a pocas jeho nepritomnosti v celom rozsahu jeho

prav a povinnosti s vynimkou tych, ktoré si riaditel’ vyhradil na rozhodovanie.

Veduci sekcii:

a) riadia a usmeriiuju ¢innost’ jednotlivych sekcii (sekcia anglického jazyka, sekcia
francuzskeho jazyka, sekcia nemeckého jazyka, sekcia ruského jazyka, sekcia
Spanielskeho jazyka, sekcia slovenského jazyka),

b) zodpovedaju za obsahovi napli jednotlivych predmetov vyucovanych v ramci
prislusného jazyka,

c) zodpovedaju za tvorbu rozvrhov pre jednotlivé jazyky,

d) menuje a odvolava ich riaditel’.

Zamestnanci CJ su v pracovnom pomere S SPU v Nitre. Pracovnopravne vztahy, prava,

zodpovednost’ a rozsah ich povinnosti vyplyvaji zo vSeobecne platnych pravnych

predpisov, pracovno-pravnych predpisov a ostatnych vnutornych predpisov SPU v

Nitre. Za vykon svojej prace zodpovedaju riaditel'ovi CJ.

Clanok 4
Hospodarenie

CJ je financované okrem rozpoctovych prostriedkov aj z prostriedkov podnikatel'skej
¢innosti CJ a inych zdrojov.

Hospodarenie CJ sa riadi prislusnymi ustanoveniami Statitu SPU v Nitre,
Organiza¢ného poriadku SPU v Nitre a d’al§imi vnatornymi predpismi riadenia,
platnymi na SPU v Nitre. Hospodarsko-spravnu c¢innost CJ v zmysle zéasad
hospodarenia univerzity a d’alSich vSeobecne platnych predpisov riadi a kontroluje
kvestor.

Za 0Cinné, hospodarne a efektivne vyuzivanie finan¢nych prostriedkov CJ je

zodpovedny riaditel’.



4) CJ moéze okrem finanénych prostriedkov pridelenych univerzitou pre svoju ¢innost
ziskavat’ finan¢né prostriedky aj z inych zdrojov, napriklad z podnikatel'skej ¢innosti,
domacich a zahrani¢nych darov, grantov, projektov a pod.

5) CJ ma pravo na Cerpanie a vyuzivanie pridelenych prostriedkov a prostriedkov

ziskanych z inych zdrojov v rozsahu vymedzenom vnutornymi predpismi SPU v Nitre.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia
Tento Organizacno-prevadzkovy poriadok CJ bol schvéleny rektorkou SPU a nadobuda
ucinnost’ diom 01.09.2022.

Nitra, 17.10. 2022

doc. Ing. Klaudia Halaszova, PhD.
rektorka SPU v Nitre
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